
บันทึกข้อความ	   				
ส่วนงาน   คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และศิลปกรรมศาสตร์   โทร. ๓๓๖๔
ที่ อว๗๓๒๙/	      วันที่   ตุลาคม ๒๕๖๙
เรื่อง  ขอเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศ
เรียน  อธิการบดี

		ด้วยข้าพเจ้า............................................... ตำแหน่ง .................. หลักสูตร......................... สาขาวิชา.................................. มีความประสงค์เข้าร่วมงาน/โครงการ.............................. ณ ............................ เมือง......................  ประเทศ..........................  ในระหว่างวันที่ ........ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบ
เพื่อให้การเดินทางไปปฏิบัติงานดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทศ โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
๑. เดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัวเดินทางจากมหาวิทยาลัยพะเยาไปยังสนามบิน.............. จังหวัด.......... ในวันที่ ......................... 
๒. และเดินทางโดยเครื่องบินโดยสารเดินทางจากสนามบิน.............. จังหวัด.......... ไปยังเมือง......................  ประเทศ..........................  ในระหว่างวันที่ .......... 
๓. เดินทางจาก....กลับมายังมหาวิทยาลัยพะเยา ในวันที่ ................
รวมระยะเวลาทั้งสิ้น ........ วัน โดยการเดินทางไปปฏิบัติงานครั้งนี้เบิกค่าใช้จ่ายจากกองทุนเพื่อการศึกษา 
คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และศิลปกรรมศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. .... จำนวน .... บาท หรือไม่ขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา จะขอบคุณยิ่ง


						..............................................................
  (................................................................)	
    ตำแหน่ง .......................................................

ความเห็นประธานหลักสูตร
 เรียน  คณบดี
· หลักสูตรพิจารณาแล้วเห็นว่าไม่กระทบกับการเรียนการสอนหรือการปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย
· ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก.....................................


 ................................................
(........................................................)
		ประธานหลักสูตร
                   วันที่........./.............../........

ความเห็นคณบดี

· เห็นชอบ และมอบฝ่ายบุคคลดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง
· ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก.........................


................................................
(........................................................)
................................................
           วันที่........./.............../........
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